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             УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
  Находкинского городского округа
от  «____» ____________2019 года
№ _______ 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

                                                          I. Общие положения

1. Предмет регулирования, цели разработки  административного регламента
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее – Регламент, муниципальная услуга), устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
1.2. Регламент разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, а также в целях создания комфортных условий для заявителей, их представителей при получении ими муниципальной услуги на территории Находкинского городского округа.
2. Круг заявителей
2.1. Заявители муниципальной услуги: физические и юридические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, являющиеся правообладателями земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки (далее – заявители). 
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2.2. От имени заявителей за предоставлением муниципальной услуги могут обращаться представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени (далее – представитель заявителя). 
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3.1. Сведения о местах нахождения, почтовых адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, приведены в Приложении № 1 к настоящему Регламенту, а также расположены на официальном сайте администрации Находкинскинского городского округа в сети Интернет (далее - Интернет-сайт), его версии, доступной для лиц со стойкими нарушениями функции зрения.
3.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
при личном обращении заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
с использованием средств телефонной, почтовой, электронной связи;
на Интернет-сайте.
3.3. В информационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет), в том числе на Интернет-сайте и на альтернативных версиях сайтов, а также на информационных стендах органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:
место нахождения, график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, адрес Интернет-сайта;
адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу;
номера телефонов органа, предоставляющего муниципальную услугу, извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
перечень документов, представляемых заявителем (представителем заявителя), а также требования, предъявляемые к этим документам;
образец заявления на предоставление муниципальной услуги;
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основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок предоставления муниципальной услуги;
порядок подачи и рассмотрения жалобы;
блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение № 4 к  настоящему Регламенту).
3.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги, о порядке подачи и рассмотрении жалобы может быть получена на личном приеме в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет), а также с использованием почтовой, телефонной, электронной связи.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга: «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Находкинского городского округа (далее – Администрация) в лице уполномоченного органа - управления землепользования и застройки администрации Находкинского городского округа (далее - Управление) при участии комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Находкинского городского округа (далее - Комиссия).
5.2. Администрации, Управлению, Комиссии запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.
6. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления Администрации о предоставлении разрешения (об отказе в  предоставлении разрешения)  на  отклонение  от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
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7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Срок предоставления муниципальной услуги 60 рабочих дней с момента регистрации заявления в органе, предоставляющем муниципальную услугу.
7.2. Срок предоставления муниципальной услуги резидентам свободного порта Владивосток 45 рабочих дней с момента регистрации заявления в органе, предоставляющем муниципальную услугу. 
8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Список нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление муниципальной услуги, приведен в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством, которые заявитель должен представить самостоятельно:
заявление по форме (Приложение № 3 настоящего Регламента);
документ, удостоверяющий личность заявителя; 
копия доверенности, копия документа, удостоверяющего личность доверенного лица (в случае обращения представителя заявителя);
правоустанавливающие документы на земельный участок, в случае если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (при наличии);
в случае если заявитель владеет земельным участком, объектом капитального строительства на праве аренды, либо на ином праве, не являющемся правом собственности, к заявлению прилагается согласие собственника земельного участка, объекта капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги должен подтвердить факт согласия на обработку персональных данных третьих лиц, не являющихся      заявителем,    в   форме   представленной    законодательством,     путем 
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предоставления подтверждения фактов о получении указанного согласия на бумажном  носителе или в форме электронного документа;
в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, земельный участок или объект капитального строительства которому принадлежат на праве общей долевой или совместной собственности, к заявлению прилагается согласие других собственников на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
9.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения с заявлением юридического лица или индивидуального предпринимателя);
выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии сведений;
выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объекты капитального строительства, находящиеся на земельном участке, или уведомление об отсутствии сведений; 
копия кадастрового паспорта земельного участка (кадастровая выписка о земельном участке);
копия технического или кадастрового паспорта на объекты капитального строительства (при наличии на земельном участке);
схема планируемой застройки.
10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, оснований для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
10.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством  Российской Федерации не предусмотрены.
10.2. Основаниями для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
подача заявления и документов (копий) лицом, не наделенным в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от имени заявителя;
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не разборчиво написаны тексты документов, фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), адреса мест жительства заявителя, кадастровые номера земельного участка и (или) объекта (объектов) капитального строительства;
заявление, документы исполнены карандашом;
документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение, относится к земельным участкам, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или для которых градостроительные регламенты не устанавливаются;
поступление в орган местного самоуправления уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления;
отсутствие у заявителя документов (указанных в пункте 9.1. настоящего регламента), прилагаемых к заявлению, который заявитель должен представить самостоятельно; 
обращение заявителя о прекращении рассмотрения его заявления либо об отзыве доверенности на право представления его интересов;
представление недостоверных сведений в заявлении о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
12.2. Заявитель несет расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства. 
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13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
14. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении, а также при поступлении с использованием почтового отправления, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, регистрируется в день поступления обращения заявителя. 
Продолжительность приема при личном обращении заявителя не должна превышать 10 минут.
15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной    услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
15.1. Общие требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам
Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Вход и выход из объекта оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Зал ожидания должен соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.   Количество   мест   в зале   ожидания   определяется исходя из фактической 
загрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может быть менее 3-х мест.
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Зал ожидания укомплектовываются столами, стульями (кресельные секции, кресла, скамьи).
Места для заполнения заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются бланками заявлений, образцами для их заполнения, раздаточными информационными материалами, канцелярскими принадлежностями, укомплектовываются столами, стульями (кресельные секции, кресла, скамьи).
Помещения для приема заявителей оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в пункте 3 настоящего Регламента, в визуальной, текстовой и (или) мультимедийной формах. Оформление визуальной, текстовой и (или) мультимедийной информации должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
Прием документов и выдача результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в специально оборудованных для этих целей помещениях, которые      должны обеспечивать возможность реализации прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
15.2. Требования к обеспечению доступности для инвалидов помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, зала ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационных стендов
Администрация обеспечивает беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам в соответствии  с Федеральным  законом  от  24.11.1995г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации.
Положения настоящего пункта Регламента применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию объектам.
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16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
16.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Управлением взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
а) доступность:
% (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки – 100 процентов;
% (доля) заявителей (представителей заявителя), имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ – 90 процентов;
б) качество:
% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде – 90 процентов;
% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов.

III. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур, требования
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также  выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
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17. Состав административных процедур
17.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием заявления и документов, их регистрация;
рассмотрение документов и назначение публичных слушаний;
организация и проведение публичных слушаний, подготовка рекомендаций о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
17.2. Последовательность выполнения административных процедур отражена в блок-схеме (Приложение № 4 настоящего Регламента). 
17.3. Описание каждой административной процедуры, в том числе содержание каждого административного действия, входящего в состав административной   процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения,   критерии принятия решений; результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с основанием для начала    выполнения    следующей      административной       процедуры;     сведения      о должностном    лице, 
ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры приведено в Приложении № 5 настоящего Регламента.
18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» не осуществляется.
19. Особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ)
Предоставление муниципальной услуги через МФЦ не осуществляется.
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IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением настоящего Регламента
20.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными муниципальными служащими положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляют должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению муниципальной услуги.
20.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок   полноты и качества предоставления  муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. 
Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится уполномоченным должностным лицом в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими, принимающими участие в предоставлении муниципальной услуги положений Регламента, инструкций. 
По результатам проверок уполномоченное должностное лицо дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица, в случае выявления нарушений, привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке. Персональная ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
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Текущий контроль осуществляется путем проведения уполномоченными должностными лицами проверок соблюдения и исполнения положений Регламента и иных нормативных правовых актов.
20.3. Ответственность должностных лиц органов Администрации за решения и действия (бездействие) принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги за исполнение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги
Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, отвечает:
за соблюдение сроков и порядка приема документов;
за проведение проверки полноты и достоверности сведений, предоставленных заявителем;
за правильность оформления и порядка подготовки документов в ходе предоставления муниципальной услуги;
за соблюдение сроков и порядка выдачи результатов предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, отвечают за организацию работы по своевременной и качественной подготовке решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
20.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять индивидуальные или коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе по вопросам упрощения административных процедур и повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги.
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V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

21. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента  могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке. 
22. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III настоящего Регламента.
23. Заявитель, либо его уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации, либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными   правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа;
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затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа;
отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам  предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа;
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон). 
24. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
25. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, на имя главы Находкинского городского округа.
26. Жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего     муниципальную     услугу,    может  быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной чети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята на личном приеме заявителя.
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27. Личный прием заявителей производится по адресу и графику, установленными настоящим Регламентом (Приложение №1). 
28. В случае подачи жалобы на личном приеме гражданин (заявитель) представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).
29. Жалоба должна содержать: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.  
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
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30. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
31. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
32. В случае, обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
33. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате    предоставления  муниципальной  услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкинского городского округа;
в удовлетворении жалобы отказывается.
34. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы по адресу, указанному в жалобе.
35. В случае признания жалобы подлежащей  удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 34 настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
36. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 34 настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования такого решения.
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37. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, указанных в пункте 25-26 настоящего Регламента, а также членов их семей, должностные лица, указанные в пунктах 25-26 настоящего Регламента, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю,   направившему жалобу, в течение 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы о недопустимости злоупотребления правом.
38. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
39. В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю, направившему жалобу, неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства органы, должностные лица, указанные в пунктах 25-26 настоящего Регламента,   вправе    принять    решение   о   безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же органу, должностному лицу, указанным в пунктах 25-26 настоящего Регламента. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы.
40. В случае, если в жалобе, направленной по почте, не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
41. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц  и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном   статьей 11.2   Федерального  закона,  либо  в порядке, установленном 

18

антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
43. Решения, действия (бездействие) органов, должностных лиц, указанных в пунктах 25-26 настоящего Регламента, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, а также решения, действия (бездействие) указанных должностных лиц по результатам рассмотрения жалоб могут быть обжалованы в судебном порядке.

                                          ________________
                                                                    

















                                                                       Приложение № 1
к     административному        регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», утвержденному постановлением администрации Находкинского городского округа 
от   «        »                           2019года
№        

СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
 о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу
	1. 
	Управление землепользования и застройки администрации Находкинского городского      округа

	
	
	                                  (наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

	
	1.1
	Место нахождения, почтовый адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу:

	
	
	Российская Федерация, Приморский край, город Находка, улица Школьная, д.18, каб. 211

	
	1.2.
	График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

	
	






1.3.  



	Понедельник:              с 8:30 до 17:30, обед с 13:00 до 13:45
Вторник:                      с 8:30 до 17:30, обед с 13:00 до 13:45
Среда:                         с 8:30 до 17:30, обед с 13:00 до 13:45 
Четверг:                      с 8:30 до 17:30, обед с 13:00 до 13:45
Пятница:                     с 8:30 до 16:15, обед с 13:00 до 13:45
Суббота:                     выходной 
Воскресенье:              выходной
График приема заявителей:
Понедельник:           с 8:30 до 17:30, обед с 13:00 до 13:45
Вторник:                   с 8:30 до 17:30, обед с 13:00 до 13:45
Среда:                        с 8:30 до 17:30, обед с 13:00 до 13:45 
Четверг:                     с 8:30 до 17:30, обед с 13:00 до 13:45
Пятница:                    с 8:30 до 16:15, обед с 13:00 до 13:45
Суббота:                   выходной 
Воскресенье:            выходной
2
1.4. 

	
	1.4.
 
	Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу:
                                                      8(4236) 69 92 45

	
	
	

	
	1.5.
	Официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, расположен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу:

	
	
	www.nakhodka-city.ru.

	
	
	

	
	1.6.


1.7.






1.8.
	Адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу:
uziz@nakhodka-city.ru

График приема граждан по личным вопросам главой Находкинского городского округа:
Время приема: 3-й понедельник месяца   с 16:00 до 17:00.
Место приема: Российская Федерация, Приморский край, город Находка, пр-кт Находкинский, д.16, приемная граждан.
Предварительная запись: контактный телефон 8(4236) 69 21 21

График приема граждан по личным вопросам начальником управления землепользования и застройки администрации Находкинского городского округа:
Время приема: 1-й и 3-й вторник месяца   с 14:00 до 17:00.
Место приема: Российская Федерация, Приморский край, город Находка, ул. Школьная, д.18, квб.407
Предварительная запись: контактный телефон 8(4236) 69 88 92

_____________________

	
	

	
	





                                                                      Приложение № 2
к     административному        регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», утвержденному постановлением администрации Находкинского городского округа 
от   «        »                           2019года
№        


СПИСОК
нормативных актов, в соответствии с которыми
осуществляется оказание муниципальной услуги

1.   Земельный кодекс Российской Федерации;
2.   Градостроительный кодекс Российской Федерации;
3.  Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
4.  Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
5.  Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";
6. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления     государственных и муниципальных услуг";
7. Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 212-ФЗ "О свободном порте Владивосток";
8.   Устав Находкинского городского округа;
9.  Решение Думы Находкинского городского округа от 26 декабря 2018 года № 324-НПА «О Правилах    землепользования      и    застройки     Находкинского  городского округа»;
10. Решение Думы Находкинского городского округа от 31 октября 2018 г. №  278-НПА «О порядке организации и проведения публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в Находкинском городском округе»;
11. Постановление администрации Находкинского  городского округа от 28 февраля 2018 года № 318 «О создании комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Находкинского городского округа»;

2

12. Постановление     администрации   Находкинского    городского округа от 13 ноября 2010 года  № 2336  «О    Порядке   разработки   и   утверждения   административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Находкинского городского округа»;
13.  Настоящий регламент.


                                             _____________________  









































                                                           Приложение № 3
к     административному        регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», утвержденному постановлением администрации Находкинского городского округа 
от   «        »                           2019года
№        


Кому: Председателю комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Находкинского городского округа


От:_______________________________________________    
            (организационно-правовая форма и полное наименование  
                                      юридического лица)

___________________________________________________
                           (Ф.И.О.  физического лица,
                   индивидуального предпринимателя)

Сведения о заявителе: ___________________________________________________

___________________________________________________
ИНН и ОГРН (для юридического лица), паспортные данные, место регистрации, почтовый адрес, контактный телефон, адрес электронной почты (для физического лица)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на земельном участке с кадастровым номером __________________ , по адресу: _________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
Земельный участок принадлежит мне на праве:  _________________________________ 
                                                                                      (собственность, аренда и др.)
Реквизиты документа подтверждающего право: _________________________________ 
                                                                                                          (в случае, если права не зарегистрированы в ЕГРН) 

Размеры и площадь земельного участка, существующий процент застройки в границах земельного участка: ________________________________________________ 
___________________________________________________________________________




Информация о конфигурации, инженерно-геологических или иных характеристиках земельного участка, которые неблагоприятны для застройки: __________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________
Сведения обо всех существующих на земельном участке объектах капитального строительства, включая сведения об их предельном количестве этажей или предельной высоте, об их использовании и назначении (при наличии объектов капитального строительства): _____________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
Сведения об объекте капитального строительства, в отношении которого испрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, включая сведения о планируемом предельном количестве этажей или предельной высоте; о планируемом использовании и назначении, о необходимости установления границ санитарно-защитных, санитарных, шумовых либо иных охранных зон объектов капитального строительства: ______________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Информация о соблюдении требований технических регламентов: ____________ 
___________________________________________________________________________ 
Основания обращения за предоставлением муниципальной услуги из числа предусмотренных частью 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации (размер земельного участка меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики земельного участка неблагоприятны для застройки): ______________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Испрашиваемое отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства: _______________ 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


*С пунктом 4 статьи 40 Градостроительства Российской Федерации о том, что расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкцию объекта капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения ознакомлен.

   __________________                        _____________               _____________     
       (ФИО)                                                    (подпись)                                   (дата)

Способ получения результата муниципальной услуги    _______________________________________
"___" ______________ 20__ г.   _____________________________________________________________
                                                                                    (подпись, инициалы, фамилия


___________________







                                                                     Приложение № 4
к       административному           регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», утвержденному постановлением администрации Находкинского городского округа 
от   «        »                           2019года
№        

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при выполнении 
административных процедур

Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги





Рассмотрение документов, при необходимости направление межведомственных запросов





Возврат документов
                     Назначение публичных слушаний




Организация и проведение  публичных слушаний, 
                        подготовка рекомендаций






Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства







         Выдача заявителю результата предоставления  
                       муниципальной услуги







                                                                     Приложение № 5
к       административному           регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», утвержденному постановлением администрации Находкинского городского округа 
от   «        »                           2019года
№        


ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
выполнения административных процедур

1. Прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги, их регистрация
1.1. Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя с приложением пакета документов, необходимых для предоставления услуги, предусмотренных пунктом 9 раздела II настоящего Регламента.
Заявление на имя председателя Комиссии подается заявителем в Управление специалисту, являющемуся секретарем Комиссии при личном обращении непосредственно либо почтовым отправлением по адресу, указанному в Приложении №1 настоящего Регламента.
1.2. Секретарь Комиссии:
устанавливает предмет обращения, личность заявителя (при личном обращении), полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
проверяет правильность заполнения заявления и наличие документов, представленных в соответствии с подпунктом 9.1 пункта 9 раздела II настоящего Регламента;
разъясняет обязанность заявителя понести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросам предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства при личном обращении заявителя. 
1.3. Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.
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1.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры по приему заявления и документов на предоставление муниципальной услуги - 1 рабочий день.
2. Рассмотрение документов и назначение публичных слушаний
2.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению документов и назначению публичных слушаний является поступление документов в Комиссию.
2.2. Секретарь Комиссии в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления формирует и направляет при необходимости запросы по каналам межведомственного электронного взаимодействия.
Основанием для начала формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем по собственной инициативе одного или нескольких документов, указанных в подпункте 9.2 пункта 9 раздела II настоящего Регламента.
При возможном электронном взаимодействии вышеуказанные документы предоставляются в электронном виде.
Ответ на запрос включает в себя документы (информацию), которые были отражены в межведомственном запросе, либо содержит информацию об отсутствии соответствующих документов (информации).
Ответ на запрос может быть сформирован на бумажном носителе или при возможном электронном взаимодействии в электронном виде.
Секретарь Комиссии проводит проверку полученных документов (информации) на предмет соответствия их межведомственному запросу. 
2.3. Секретарь Комиссии не позднее чем через 10 дней со дня поступления заявления направляет сообщения о проведении публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства:
правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком,   применительно к    которому    запрашивается    разрешение   на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно 
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к которому запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
2.4. Секретарь Комиссии в течение 5 рабочих дней со дня получения сведений, указанных в подпунктах 9.1. и 9.2. пункта 9 раздела II настоящего Регламента готовит:
проект письма о возврате документов с указанием оснований, указанных в подпункте 10.2 пункта 10 раздела II настоящего регламента, в случае выявления таковых;
проект муниципального правового акта администрации Находкинского городского округа (далее – постановление) о назначении публичных слушаний. 
2.5. Результатом административной процедуры по рассмотрению документов и назначению публичных слушаний является издание постановления о назначении публичных слушаний либо письма о возврате документов. 
2.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры по рассмотрению документов и назначению публичных слушаний - 20 рабочих дней.
3. Организация и проведение публичных слушаний, подготовка рекомендаций о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства
3.1. Основанием для начала административной процедуры по организации и проведению публичных слушаний, подготовке рекомендаций о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства являются поручения организатору публичных слушаний, указанные в изданном постановлении о назначении публичных слушаний.
3.2. Организатор публичных слушаний обеспечивает организацию и проведение публичных слушаний в соответствии со статьей 5.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации, решением Думы Находкинского городского округа 31.10.2018г. №278-НПА «О порядке   организации   и   проведения    публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в Находкинском городском округе».
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3.3. Срок проведения публичных слушаний со дня оповещения жителей Находкинского городского округа об их проведении до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.
Для резидентов свободного порта Владивосток срок проведения публичных слушаний со дня оповещения жителей Находкинского городского округа об их проведении до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более 15 дней.
3.4. Организатор публичных слушаний по результатам публичных слушаний осуществляет подготовку и оформление заключения о результатах публичных слушаний, обеспечивает его опубликование в официальном печатном средстве массовой информации Находкинского городского округа и размещение на официальном сайте Находкинского городского округа.
3.5. На основании заключения о результатах публичных слушаний Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - рекомендации) с указанием причин принятого решения.
3.6. Результатом административной процедуры по организации и проведению публичных слушаний является подготовка рекомендаций с последующей передачей их главе Находкинского городского округа.
3.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры по организации и проведению публичных слушаний, подготовке рекомендаций о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства - 35 дней, для резидентов свободного порта Владивосток – 20 дней.
4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных    параметров    разрешенного    строительства,    реконструкции    объектов 
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капитального строительства является поступление главе Находкинского городского округа рекомендаций.
4.2. Управление на основании рекомендаций осуществляет подготовку проекта решения (постановления Администрации) о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства. 
4.3. Глава Находкинского городского округа в течении 3 дней со дня поступления рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения (об отказе в предоставлении разрешения) на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
4.4. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства является издание постановления Администрации о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
4.5. Постановление Администрации о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства подлежит опубликованию в официальном печатном средстве массовой информации Находкинского городского округа и размещается на официальном сайте Администрации.
4.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства – 12 рабочих дней.
5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту Управления зарегистрированного постановления.
5.2. Специалист Управления в день получения подписанного и зарегистрированного постановления Администрации о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на отклонение  от  предельных  параметров разрешенного 
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строительства, реконструкции объектов капитального строительства посредством телефонной связи уведомляет заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги и возможности его получения.
5.3. Специалист Управления организует выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю способом, указанным в заявлении.
5.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет 2 рабочих дня.


